1. Việc thực hiện quy định của Luật Viên chức về quyền, nghĩa vụ của viên chức, những việc viên chức không được làm
1.1. Cá nhân báo cáo: 
Cá nhân luôn nỗ lực, cố gắng hoàn thành tất cả các nhiệm vụ được giao, nghiêm túc học tập nâng cao trình độ chuyên môn, luôn hòa đồng với mọi đồng nghiệp, nghiêm túc tuân thủ quy định về đạo đức nhà giáo đồng thời nghiên cứu các văn bản liên quan đến công việc của một viên chức. 
1.2. Viên chức hướng dẫn tập sự nhận xét, đánh giá: 
…………….. 
2. Việc nắm vững cơ cấu tổ chức, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, nội quy, quy chế làm việc của đơn vị và chức trách, nhiệm vụ của vị trí việc làm được tuyển dụng
2.1. Cá nhân báo cáo: 
· Hiểu rõ chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của các đơn vị trực thuộc trường. Từ đó giúp bản thân dễ dàng liên hệ, phối hợp khi thực hiện các công việc liên quan.
· Luôn nâng cao ý thức chấp hành kỷ luật, thực hiện đúng các qui định và nội qui làm việc của trường và của khoa May – Thời trang.
· Trong công tác giảng dạy, thực hiện theo kế hoạch của khoa May – Thời trang và phân công của Trưởng khoa, đồng thời là viên chức hướng dẫn thử việc (Bà Trương Việt Khánh Trang).
· Thực hiện đầy đủ nhiệm vụ của viên chức tham gia giảng dạy: 
+ 	Đã soạn đề cương chi tiết, soạn giáo án và bài giảng các môn học được phân công; chuẩn bị tài liệu, trang thiết bị  phục vụ cho việc giảng dạy.
+ 	Tham gia coi thi, kiểm tra, đánh giá kết thúc môn học.
+ 	Đánh giá kết quả học tập, rèn luyện của học sinh sinh viên.
· Tham gia đầy đủ các buổi sinh hoạt, học tập của đơn vị và đoàn thể do nhà trường phát động.
2.2. Viên chức hướng dẫn tập sự nhận xét, đánh giá: 
· ……
3. Việc tự trau dồi kiến thức và rèn luyện năng lực, kỹ năng chuyên môn, nghiệp vụ theo yêu cầu của vị trí việc làm được tuyển dụng
3.1. Cá nhân báo cáo: 
Để đáp ứng tiêu chuẩn nghiệp vụ tại vị trí công tác và nâng cao chuyên môn nghiệp vụ, trong thời gian vừa qua tôi đã nghiên cứa tài liệu và học tập nâng cao năng lực và kỹ năng chuyên môn thông qua các hoạt động như:
· Nghiên cứu tài liệu, giáo trình, bài giảng của các môn học được phân công giảng dạy trong năm học 2018-2019.
· Tham gia lớp học Sư phạm dạy nghề dành cho giảng viên dạy trình độ trung cấp nghề, cao đẳng nghề tại Trường Cao đẳng Nghề Tp. HCM.
· 01/12/2018 – 23/02/2019 : Tham gia thực tập doanh nghiệp tại xí nghiệp May Bình Phát – Tổng công ty May Nhà Bè.
· Tham gia khóa bồi dưỡng Giảng viên chính (hạng II) và lớp đào tạo Trung cấp tin học tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
3.2. Viên chức hướng dẫn tập sự nhận xét, đánh giá: 
……….
4. Việc giải quyết, thực hiện công việc của vị trí việc làm được tuyển dụng
4.1. Cá nhân báo cáo:
· Công tác chuyên môn
· Giảng dạy thực tế các lớp: 18C1-CNM2, 17T4-CNM1, 17C1-CNM1, 17C1-CNM2, 19T-CNM1, 18T4-CNM1.
· Chủ nhiệm lớp: 18C1-CNM2, 18T4-CNM1.
· Kết quả giảng dạy:
	Học kỳ
	Môn học
	Lớp
	Kết quả giảng dạy (tỉ lệ sinh viên đạt trung bình trở lên)
	Ghi Chú

	Học kỳ I 2018-2019
	Công nghệ may cơ bản( tích hợp)
	18C1-CNM2
	72,41%
	 

	
	Cơ sở thiết kế trang phục
	18C1-CNM2
	79,31%
	Thi lần 1

	
	May trang phục 1     ( tích hợp)
	17T4-CNM1
	50%
	 

	
	May trang phục 1     ( thực hành)
	18C2-CNM1
	100%
	 

	
	Quản lý đơn hàng
	17C1-CNM1
	94,12%
	Thi lần 1

	
	
	17C1-CNM2
	90,48%
	Thi lần 1


· Kết quả kiểm tra chuyên môn:  
	Học kỳ
	Môn học
	Lớp
	Kết quả điểm TB
	Xếp loại

	Học kỳ I 2018-2019
	May cổ tròn
	18C1-CNM2
	177
	Tốt

	Học kỳ II 2018-2019
	Triển khai công việc của nhân viên quản lý đơn hàng (Tìm kiếm và lựa chọn công ty gia công)
	17C1-CNM1
	16,67
	Khá

	
	Triển khai công việc của nhân viên quản lý đơn hàng (Tính giá sản phẩm may)
	17C1-CNM1
	16,92
	Khá

	
	Triển khai công việc của nhân viên quản lý đơn hàng (Theo dõi và phát triển mẫu)
	17C1-CNM1
	17,08
	Tốt


· Các công tác khác và tham gia hoạt động đoàn thể:
· Tham gia tích cực các hoạt động của khoa, công đoàn và Nhà trường; tham gia đầy đủ các buổi sinh hoạt chính trị của trường tổ chức.
· Tham gia trực hỗ trợ tuyển sinh, tiếp đón đoàn cán bộ, giáo viên, học sinh Trường THPT Gia Nghĩa, tỉnh Đak Nông và  Trường THPT Nguyễn Đáng, tỉnh Trà Vinh đến trường tham quan công tác.
· Tham gia viết bài hội thảo khoa học “Quản trị nhà trường thông minh trong bối cảnh Cách mạng công nghiệp 4.0” tổ chức tại khoa May – Thời trang Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh
4.2. Viên chức hướng dẫn tập sự nhận xét, đánh giá:
…...
5. Nhận xét của khoa May – Thời trang: 
………………..
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